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1. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A Magyar Fejlesztésosztonzé Iroda Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag)
vonatkozasdban a jelen szabalyzat Il. fejezete hatdrozza meg a természetes személyek személyes
adatainak védelmével és kezelésével, valamint a kozérdek(i és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésével kapcsolatos iranyelveket és kotelezettségeket. A Szabalyzat célja azon bels§ szabalyok
megallapitdsa és intézkedések megalapozdsa, amelyek biztositjdk, hogy a Tarsasag adatkezeld
tevékenysége megfeleljen az Eurépai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 Rendelete
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténs védelmérél és az ilyen
adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésér6l (a tovdbbiakban:
Rendelet), valamint az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXIl. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek. A Szabdlyzat célja tovabba, hogy a
Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, a személyes adatok kezelésére vonatkozo elveknek (5. cikk)
valé megfelelés Tarsasag altali igazolasara szolgaljon. A Szabalyzat meghatarozza a Tarsasag szervezeti
egységeinél, megbizottjainal vezetett, személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasok mikodésének
torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informaciés
onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését. A Szabdlyzat alapjan
kilbnosen a Tarsasaggal munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban allo,
vagy a személyes adatokhoz egyéb, igazolt jogviszony alapjan hozzaféréssel rendelkezé személyek
kotelesek a tevékenységiik soran tudomasukra jutott személyes adatokat a fent hivatkozott és
mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen kezelni. A Szabalyzat meghatarozza
azokat a szervezési és technikai intézkedéseket, amelyek kialakitasaval a Tarsasdg gondoskodik a
személyes adatok kezelése, feldolgozasa sordan a személyes adatok biztonsagarol. Erre tekintettel a
Szabalyzat a Tarsasag altal folytatott adatkezelési tevékenységek soran figyelembe veend§ és
kovetendS elveket, rendelkezéseket tartalmaz. Ezeket az elGirdasokat minden egyes adatkezelési
folyamat, tevékenység soran, annak teljes tartama alatt figyelembe kell venni.

Jelen szabalyzat IIl. fejezetében foglaltaknak a célja, hogy az Infotv.-ben, valamint a vonatkozé egyéb

jogszabalyokban foglalt elGirdsok figyelembevételével elGsegitse a kozérdekili és a kozérdekbdl

nyilvanos adatok megismeréséhez vald, Alaptdrvényben rogzitett jog érvényesilését azaltal, hogy

meghatdrozza a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét a

Tarsasagnal. Jelen Szabdlyzatban a Tarsasag azon eljarasrendet hatarozza meg melynek alkalmazasaval

— aTarsasag pontos és gyors tajékoztatdst nyujt a kdzvéleménynek;

— elGsegiti a kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt, mint: kdzérdeki
adatok) megismeréséhez valé jog érvényesiilését;

— folyamatosan és dijmentesen kozzé tegye a kozérdek( adatokat a Tarsasag internetes honlapjan
(https://mfoi.org);

— meghatarozza a kdzérdek( adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése rendjét; valamint
biztositsa, hogy a torvényi szabdlyozds keretei kdzott személyes adatdval mindenki maga
rendelkezzen.

2. A szabdlyzat hatalya

1.2.1. Jelen Szabdlyzat hatalya kiterjed a Tarsasag munkavallaloira, vagy egyéb munkavégzésre irdnyulo
jogviszonyban allo személyekre, tovabba azon természetes személyekre (a tovabbiakban: személyek),
akik személyes adatait a jelen Szabalyzat hatalya ala tartozo6 adatkezelések tartalmazzak, tovabba azon
személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti (személyi hataly).

1.2.2. A Szabdlyzat terlleti hatdlya kiterjed a Tarsasag székhelyén kivil valamennyi telephelyére és
fioktelepére (teriileti hataly).
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1.2.3. A Szabalyzat lll. fejezetében foglalt rendelkezéseit a Tarsasag birtokaban Iévé, az Infotv. 3. § 5.

pontjdban meghatdrozott kdzérdekii adatok és az Infotv. 3. § 6. pontjdban meghatérozott kézérdek(i

és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények esetében kell alkalmazni figgetlendl

attol, hogy az adatigénylG az igényét a Tarsasaghoz kdzvetleniil nyGjtotta be, vagy mas szerv a hozza

benyujtott igényt a Tarsasaghoz tovabbitotta. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében jelen

szabalyzat rendelkezései nem terjednek ki — kilon jogszabalyban szabalyozott — adatszolgaltatasara.

Jelen szabalyzat targyi hatalya tovabba a Tarsasdg mindazon adatkezeléseire kiterjed, amely:

— aTarsasagnal keletkezett, vagy adatkezelés eredményeként jott létre;

— informatikai rendszerben feldolgozott vagy kezelt;

— jogszabalyi felhatalmazdson alapulé kotelez6 adatkezelés vagy hozzajarulason alapuld
adatkezelés keretei kozott a Tarsasaggal kapcsolatban all6 személyek adatait tartalmazza;

— azon személyek adatait tartalmazza, akik a Tarsasdggal kapcsolatban dllnak, alitak, vagy
kapcsolatba kivannak lépni;

flggetleniil attdl, hogy az adatkezelés elektronikusan, vagy papiralapon térténik (targyi hataly).

3. Jogszabalyok

— Az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII. térvény
(tovabbiakban: Infotv.),

— az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 Rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérél (tovabbiakban:
Rendelet),

—  2012. évil. térvény a Munka Torvénykonyvérdl (tovabbiakban, Mt.),

—~ 2000. évi C. térvény a szamvitelrsl (tovabbiakban, Szamviteli tv.),

— 2013. évi V. tdrvény a Polgari Torvénykonyvrdl (tovabbiakban, Ptk.).

4. Fogalom meghatarozasok

Adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kilonGsen megszerzése, feldolgozasa,
megvaltoztatdsa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megolddsok, valamint eljarasi
szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota, amelyben az adatok sériilésének, illetéktelen
felhaszndlasanak, megsemmisiilésének kockazati tényezdit — és ezaltal a fenyegetettséget — a
szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések a minimalisra csdkkentik.

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynékség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezelS nevében személyes adatokat kezel.

AdatfelelSs: a Téarsasag, mint olyan kozfeladatot ellaté szerv, amely elektronikus uton kotelezSen
kbzzéteendd kdzérdekil adatot éllit el, illetve mint olyan szerv, amelynek miikédése soran ilyen adat
keletkezik, s amely a kdzérdekd adatait a honlapjan kdzzéteszi (a tarsasagi adatfelelgsdk korét a
Szabalyzat dllapitja meg).

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely m(ivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tdrolds, atalakitdas vagy megvaéltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhaszndlas, kodzlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon torténd hozzaférhetévé tétel atjan, dsszehangolds vagy
dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki, vagy amely onalldan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehaijtatja.

Adatkérd, adatigénylé: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki, vagy amely kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatok egyedi
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szolgaltatasara iranyuld kérelmet nydjt be, fuggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat,
vagy mas személy, illetve szervezet altali felhasznalas céljabél igényli.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adattovébbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé tétele.
Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatvédelmi feliigyeleti hatdsag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag (a
tovabbiakban: Hatdsag).

Altaldnos kdzzétételilista: az Infotv. 37. § (1) bekezdésében, 1. mellékletében, meghatdrozottak szerint
kozzéteendd adatok.

Dolgozdi személyes adat: a Tarsasaggal munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban 4all6 személyek adata.

Erintett: bArmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy kzvetve
- azonosithato természetes személy.

Harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak.

Id8szer(itlenné valt adat: az a kdzzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos és megbizhaté
informacidkat tartalmazott, azonban egy id6kozben bekdvetkezett esemény miatt a jelenre nézve mar
nem bir relevans — véltozd adat esetén az aktudlis id6allapot szerinti megismeréséhez sziikséges —
informacidtartalommal.

K6zérdekbd! nyilvanos adat: a kbzérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossdgra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozziférhetévé tételét jogszabaly kozérdekbdl
elrendeli, tovabba az Infotv. 26. §-anak (2) és (3) bekezdésében meghatdrozott adat.

Kozérdekii adat: egyéb kozfeladatot ellatdé Tarsasag kezelésében lévs, valamint a tevékenységére
vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, figgetleniil kezelésének
maédjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl; igy kulonosen a hatdskorére, illetékességére, szervezeti
felépitésére, szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkdotott
szerzGdésekre vonatkoz6 adat.

Kozzéteend$ adat: az altaldnos kozzétételi listaban, a kiilonds kozzétételi listaban és az egyedi
kozzétételi listaban szerepld adat.

Kozzététel: a kozzéteendd adatok a Tarsasag honlapjan, digitdlis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -
torzulas nélkul kimasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetévé tétele, ideértve a pontatlan vagy
téves adat helyesbhitését, a mar kozzétett, azonban id@szer(itlenné valt adatok modositdsat,
kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon tagolt dllomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd.

Nyilvdnossagra hozatal: az adatok barki szamara tortén6 hozzaférhetdvé tétele.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo barmely
informdcio; azonosithato az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett médon, kiilondsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozo egy vagy tébb tényezd alapjan azonosithaté.
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A jelen részben nem szabdlyozott fogalmak tekintetében a Rendelet és az Infotv. értelmezd
rendelkezései iranyadoak.

i. TERMESZETES SZEMELYEK SZEMELYES ADATAINAK VEDELME ES KEZELESE

1. Az adatkezelés alapvetd szabalyai

1.1. Adatkezelési elvek
1.1.1. A személyes adatok:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté maédon kell
végezni (,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatésag”);

gy(jtése csak meghatdrozott, egyértelmi és jogszerii célbdl térténjen, és azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet§ mddon; a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelGen
nem min@sil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetSnek a kozérdekii archivalds céljabél,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl térténd tovabbi adatkezelés
{,,célhoz kétottség”);

az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelGek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
szitkségesre kell korldtozddniuk (,adattakarékossag”);

pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszer( intézkedést meg kell
tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabél pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul tor6ljék vagy helyesbitsék (,pontossag”);

tarolasanak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet8vé; a személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kertlhet sor, amennyiben a személyes adatok
kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen kdzérdekii archivélds céljabol,
tudomdnyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol keriil majd sor, az e
rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében elirt megfelel
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,korlatozott
tarolhatésag”);

kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfelel§ biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,integritas és bizalmas jelleg”).

Az Adatkezel felel6s a jogszabdlyoknak valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara (, elszamoltathatésag”).

1.2. Az adatok keletkezése, beszerzése
1.2.1. Szemelyes adat a Tarsasagnal, illetve adatfeldolgozoinal kizarolag térvény felhatalmazasa, vagy
az érintett hozzdjarulasa alapjan kezelhetd (Infotv. 5. § (1) bek.).

a)

b)

Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd anyagok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az
adatok megismerhet6ségét, az adatkezelés id6tartamat, valamint az Adatkezeld személyét a
torvény, illetve 6nkormdnyzati rendelet hatarozza meg. Személyes adat kezelhets akkor is, ha
az érintett hozzdjaruldsanak beszerzése lehetetlen vagy ardnytalan koltséggel jarna és a
személyes adat kezelése a Tarsasagra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljdbél
szukséges vagy a Tdrsasdg, ill. harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl
szilkséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6
jogkorlatozasaval aranyban all.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés hozzajarulason
alapul, vagy kotelezd. Az érintettet egyértelm(ien, kozérthetSen és részletesen tajékoztatni
kell a kezelésre keriil6 személyes adatokrdl, valamint az adatainak kezelésével kapcsolatos



v Magyar
Fejlesztésosztonzd www.mfoi.org
Iroda

minden tényrdl, igy kulontésen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatfeldolgozasra
jogosult személyérdl, az adatkezelés id&tartamardl, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az
adatokat. Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzdjarulasa alapjan kerdl sor, a
Tarsasag a felvett adatokat-torvény eltéré rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a sajat, illetve harmadik személy jogos érdekének
érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6d6
jog korlatozasaval aranyban all, tovabbi killon hozzajarulas nélkil is kezelheti.
1.2.2. Kilonleges adat akkor kezelhetd, ha:
a) ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, és a
személyes adat kezelése
aa) az AdatkezelGre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl sziikséges, vagy
ab) az Adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
sziilkséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog
korlatozéasaval aranyban all.
b) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzajarul,
¢) a 3. § 3. pont a) alpontjaban foglalt adatok esetében a torvényben kihirdetett nemzetkdzi
szerzGdés végrehajtasahoz sziikséges, vagy azt az Alaptorvényben biztositott alapvetd jog
érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a blincselekmények megel6zése vagy uldozése
érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli, vagy
d) haaz egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a blintgyi
személyes adat esetében torvény kozérdeken alapuld célbdl elrendeli.
1.2.3. Személyes adat kezelhet6 akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése
a.) az AdatkezelGre vonatkozo jogi kbtelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy
b.) az Adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl sziikséges, és
ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban
all. {Infotv. 6. § (1) bek.)
1.2.4. Ha az érintett cselekvGképtelensége folytdn vagy mas elhdrithatatlan okbdl nem képes
hozzajaruldsat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegets kozvetlen veszély elharitasahoz vagy
megel6zéséhez szilkséges mértékben a hozzajarulds akaddlyainak fenndllasa alatt az érintett
személyes adatai kezelhet6ek. A 16. életévét betdltott kiskord érintett hozzdjarulasat tartalmazoé
jognyilatkozatanak érvényességéhez torvényes képvisel6jének beleegyezése vagy utolagos
jévahagydasa nem sziikséges.
1.2.5. Ha a hozzajarulason alapuld adatkezelés célja az AdatkezelGvel irasban kotott szerzGdés
végrehajtasa, a szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan informaciot, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabdl - e torvény alapjan - az érintettnek ismernie kell, igy kiildndsen a kezelendd
adatok meghatarozasat, az adatkezelés idGtartamat, a felhasznalas céljat, az adatok tovabbitdsanak
tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételének tényét. A szerzGdésnek félreérthetetlen médon
tartalmaznia kell, hogy az érintett aldirasaval hozzajarul adatainak a szerz6désben meghatarozottak
szerinti kezeléséhez.
1.2.6. Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajaruldsaval keriilt sor, a Tarsasag a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban
a.) a Tarsasagra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy
b.) a Tarsasag vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozasaval aranyban all tovabbi
kiildn hozzajarulas nélkil, valamint az érintett hozzédjaruldasanak visszavondsat kdvetSen is
kezelheti.
1.2.7. Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birésagi vagy hatdsagi eljarasban az eljaras
lefolytatasahoz szitkséges személyes adatok tekintetében, vagy az érintett kérelmére indult mas
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ugyben az altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett adatainak Tarsasdg altali
kezelésére az érintett az eljards meginditasaval adja meg a hozzajarulasat, az adatok Tarsasag altali
kezelése a birdsdgi vagy hatdsagi eljards szabalyszer(i lefolytatdsa, a felek jogainak és
kotelezettségeinek gyakorldsa céljabdl sziikséges.

2. Adatkezelés jogalapja, az adatkezelés célja és az adatkezelés fajtaja
A jogszabalyban kotelez6en eldirt, illetve jogként biztositott adatkezelés alapjan a Tarsasig az
érintettrdl kdzvetleniil, vagy az érintett egyértelm(i el6zetes hozzajaruldsaval gy(ijthet, kezelhet és
tarolhat személyes adatot.

Az érintett hozzajarulasat a kezdeményezésére indult ligyben az altala megadott személyes adatok
tekintetében megadottnak kell tekinteni.

2.1.Az adatkezelések fajtai

A Tarsasag lgyviteli és nyilvantartasi céli adatkezeléseket végez. A nyilvantartasi céli adatkezelés az
Infotv. 65. §-dban, tovabba mas jogszabdlyokban el6re meghatarozott adatkérok alapjan gy(jtott
adatfajtakbol all6 adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés idGtartama alatt biztositva az adatok
kiilonb6z6 jellemz8k alapjan torténd visszakereshetfségét, lekérdezhetGségét.

2.1.1. Adolgozéi személyes adatok kezelése

2.1.1.1. Bér- és munkaugyi nyilvantartas

a.) A Tarsasag a munkavallaloirdl bér- és munkaiigyi nyilvantartast vezet, mely a munkavallalé
munkaviszonnyal kapcsolatos adatait bérszamfejtésre, tarsadalombiztositdsi és statisztikai
adatszolgaltatasra hasznalja fel. A Tarsasag munkaltatéi jogos érdekeinek érvényesitése
[Rendelet 6. cikk (1) bekezdése f)] jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy
megszlinése céljabol kezeli a munkavallalé alabbi adatait:

b.) Azadatkezelésidétartama: kizarélag a munkavallalo foglalkoztatésdig, illetve, ha az adatkezelést
torvény, ill. dnkormanyzati rendelet rendeli el, a vonatkozé jogszabalyok el8irdsainak
figyelembevételével.

c.) A Tarsasdg altal a munkaviszony létesitésével kapcsolatosan kezelt személyes adatokat kore:
munkavallalé neve (sziiletési neve); sziiletési helye, ideje; allampolgarsaga; édesanyja neve;
lakhelye; addazonosito jele; TAJ szdma; bankszamla szama, szamlavezets intézet neve; magan
nyugdijpénztdri tagsag; nyugdijas torzsszam; folydszamla szam; iskolai végzettsége (ezt igazold
bizonyitvany masolata); munka alkalmasségi igazolas; dnéietrajz; baleset esetén értesitendd
személyek telefonszama; jogositvany(ok) megléte (ezek masolata); kapcsolattartasi adatai
(telefonszama, elektronikus levelezési cime); a Tarsasagnal biztonsagi és vagyonvédelmi célbél
alkalmazott kamera és beléptetd rendszer, illetve a helymeghatarozé rendszerek altal régzitett
adatokat; tovabba amennyiben a munkaltatdi jogos érdek érvényesitése ezentul megkdveteli:
belsé szabalyzatban el8irt id6pontnal nem régebbi fénykép; erkdlcsi bizonyitvany;
munkavdllaldsi jogosultsagot igazolé dokumentum masolata; kordbbi munkaviszonyara
vonatkozé adatok.

d.)  Aszemélyes adatok cimzettje: a munkaltatd vezet6je, munkaltatéi jogkdr gyakorldja, a Tarsasag
munkatigyi feladatokat ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

e.)  Aszemélyes adatok taroldsanak id6tartama: a munkaviszony megsz(inését kdvetd 3 év.

f.) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elStt kozolni kell, hogy az adatkezelés a Munka
térvénykdnyvén és a munkaltatd jogos érdekeinek érvényesitésén alapul, tovabba biztositani
kell szamara jelen Szabalyzat megismerésének lehet§ségét.
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A Tarsasag a jelen Szabalyzat hatdlybalépése el6tt munkaviszonnyal rendelkezé személyek
részére Tdjékoztatd atadasaval tajékoztatta a munkavallalot személyes adatainak kezelésérél és
személyhez fiz6dGS jogokrol. A munkavallalé a Szabalyzat megismerésérél nyilatkozatot ir al3,
mely munkaszerzédése elvdlaszthatatlan mellékletét képezi.

2.1.1.2. Elektronikus levelezés: internethasznalat ellenérzése

Ha a Tarsasag e-mail fiokot bocsat a munkavallald rendelkezésére, a rendelkezésére bocsatott
e-mail cimet és fiokot a munkavallald kizarolag munkakori feladatai céljara hasznélhatja, annak
érdekében, hogy a munkavallalok ezen keresztll tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy a
munkaltatd képviseletében levelezzenek az ligyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel. A
munkavallald az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban személyes leveleket
nem tarolhat.

A munkaltato jogosult az e-mail fidk teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen — 3 havonta —
ellendrizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke. Az ellenGrzés célja
az e-mail fiok haszndlatdra vonatkozé munkaltatoi rendelkezés betartasdnak ellenérzése,
tovabba a munkavallaloi kotelezettségek (Mt. 8.8, 52. §) ellenGrzése.

Az ellenGrzés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen munkaltatéi érdek miatt
keril sor az ellendrzésre, munkaltato részérél ki végezheti az ellenGrzést, - milyen szabdlyok
szerint kertlhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartdsa) és mi az eljaras menete, -
milyen jogai és jogorvoslati lehet§ségei vannak az e-mail fiok ellenérzésével egyitt jaré
adatkezeléssel kapcsolatban. Amennyiben az ellendrzés koriilményei nem zarjak ki ennek
lehet@ségét, biztositani kell, hogy a munkavallalé jelen lehessen az ellenérzés soran.

Az ellendrzésre a munkaltaté vezetSje, vagy a munkaltatdi jogok gyakorldja jogosult.

Az ellenérzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az e-mail cimébdl és
targyabdl kell megallapitani, hogy az a munkavallalé munkakdri feladataval kapcsolatos, és nem
személyes céld. Nem személyes céli e-mailek tartalmat a munkaltaté korlatozas nélkiil
vizsgalhatja.

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithatd meg, hogy a munkavallalé az e-
mail fidkot személyes célra haszndlta, fel kell szdlitani a munkavallalét, hogy a személyes
adatokat haladéktalanul torélje. A munkavallald tavolléte, vagy egyiittm(ikodésének hidnya
esetén a személyes adatokat az ellendrzéskor a munkaltatd torli. Az e-mail fidk jelen
szabalyzattal ellentétes hasznalata miatt a munkaltaté a munkavallaléval szemben munkajogi
jogkovetkezményeket alkalmazhat.

A munkavallalé az e-mail fiok ellenérzésével egyiitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban e
szabdlyzatnak az érintett jogairdl szolo fejezetében irt jogokkal élhet. A munkavallalé csak a
munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes céld munkahelyi
internethaszndlatot a munkaltaté megtiltja.

A munkakori feladatként a Tarsasag nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja a
Tarsasag, a regisztracio sordn a tarsasagra utalo azonositot, jelszét kell alkalmazni. Amennyiben
a személyes adatok megadasa is sziikséges a regisztraciohoz, a munkaviszony megsziinésekor
azok torlését koteles kezdeményezni a Tarsasag.

2.1.1.3. Szamitogép és/vagy laptop és/vagy tablet és/vagy mobiltelefon ellenérzésével kapcsolatos

adatkezelés
A Tarsasdg altal a munkavallaldo részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitdgépet, laptopot, tabletet, mobiltelefont a munkavallalé kizdrdlag munkakori feladata
ellatasara hasznalhatja, ezek magancélu hasznalatat a Tarsasag megtiltja, ezen eszkdzokon a
munkavallalé semmilyen személyes adatot, levelezését nem kezelheti és nem tarolhatja. A
munkaltato ezen eszkdz6kon tarolt adatokat ellendrizheti. A Tarsasag tovabba nem engedélyezi
a céges mobiltelefon magdncélu hasznalatat, a mobiltelefon csak munkavégzéssel dsszefliggd
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célokra haszndlhato, és a munkaltaté valamennyi kimend hivas hivoszamat és adatait, tovabba
a mobiltelefonon tarolt adatokat ellenégrizheti.

A munkavallalé koteles bejelenteni a munkaltaténak, ha a céges mobiltelefont magancélra
hasznalta. Ezesetben az ellenérzés akként folytathaté le, hogy a munkaltato hivasrészletezSt kér
a telefonszolgaltatotol és felhivia a munkavallalot arra, hogy a dokumentumon a magancélu
hivasok esetében a hivott szamokat tegye felismerhetetlenné. A munkaltatd elGirhatja, hogy a
magancélu hivasok koltségeit a munkavallalo viselje.

2.1.1.4. Munkahelyi be- és kiléptetéssel kapcsolatos adatkezelés

Beléptetd rendszer (nem elektronikus) miikodtetése esetén tajékoztatast kell elhelyezni az
adatkezel§ személyérél és az adatok kezelésének médjarol.

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, lakcime, gépkocsi rendszama,
belépés, kilépés ideje.

Az adatkezelés jogalapja: a munkaltato jogos érdekeinek érvényesitése.

A személyes adatok kezelésének célja: vagyonvédelem, szerz6dés teljesitése, munkavallaldi
kdtelezettségek teljesitésének ellenGrzése.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi: a Tarsasagndl munkaltatdi jogok
gyakorlasara jogosult vezetd, adatfeldolgozoként a Téarsasag vagyonvédelmi megbizottjanak
foglalkoztatottjai.

A személyes adatok kezelésének idGtartama: 6 honap.

2.1.1.5. Munkahelyi kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag a székhelyén, az ugyfélfogadasra nyitva allo helyiségeiben (f6bejarat) az emberi élet,
testi épség, személyi szabadsdg, az uzleti titok védelme és a vagyonvédelem céljabol
elektronikus megfigyelGrendszert alkalmaz, amely kép-, hang-, vagy kép- és hangrogzitést is
lehet&vé tesz, ez alapjan személyes adatnak tekinthet§ az érintett magatartasa is, amit a kamera
régzit. Az elektronikus megfigyelGrendszer adott teriileten torténd alkalmazasanak tényérgl jol
lathaté helyen, j6l olvashatéan, a terlleten megjelenni kivdandé harmadik személyek
tajékozodasat elbsegité modon figyelemfelhivd jelzést, tdjékoztatast kell elhelyezni. A
tajékoztatast minden egyes kamera vonatkozdsaban meg kell adni. Ez a tdjékoztatas tartalmazza
az elektronikai vagyonvédelmi rendszer altal folytatott megfigyelés tényérél, valamint a
rendszer dltal rogzitett, személyes adatokat tartalmazd kép- és hangfelvétel készitésének,
tdroldsanak céljarél, az adatkezelés jogalapjardl, a felvétel tarolasanak helyérédl, a tdrolas
idétartamarol, a rendszert alkalmazo (lzemeltetS) személyérél, az adatok megismerésére
jogosult személyek kdrérdl, tovabba az érintettek jogaira és érvényesitésiik rendjére vonatkozo
rendelkezéseirdl sz616 tajékoztatdst is. Nem lehet elektronikus megfigyel6rendszert alkalmazni
olyan helyiségben, amelyben a megfigyelés az emberi méltésdgot sértheti, igy kildndsen az
6ltézékben, zuhanyzdkban, az illemhelyiségekben vagy példaul orvosi szobaban, illetve az ahhoz
tartozé vardban, tovabbéd az olyan helyiségben sem, amely a munkavallalok munkakdzi
szinetének eltdltése céljabdl lett kijelolve.

Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatd jogos érdekeinek érvényesitése, valamint az érintett
hozzajarulasa.

A megfigyelt teriiletre belép6 harmadik személyekrdl (iigyfelek, latogatok, vendégek) kép és
hangfelvétel a hozzajaruldsukkal készitheté és kezelhet. A hozzajarulds rautalé magatartéssal
is megadhatd. Rautalé magatartas kiilondsen, ha az ott tartézkoddé természetes személy a
megfigyelt teriiletre az oda kihelyezett elektronikus megfigyel6-rendszer alkalmazasardl
tajékoztatod jelzés, ismertetés ellenére a teriiletre bemegy.

A rogzitett felvételeket felhasznalds hidanyaban maximum 3 (hdrom) munkanapig 6rizhet6k meg.
Felhasznaldsnak az mindsiil, ha a rogzitett kép-, hang-, vagy kép- és hangfelvételt, valamint mas
személyes adatot birdsagi vagy mas hatdsagi eljarasban bizonyitékként kivanjak felhasznalni. Az,
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akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és hangfelvétel adatanak rogzitése
érinti, a kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel rogzitésétél szdmitott harom munkanapon
bellil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak kezelGje ne
semmisitse meg, illetve ne t6rolje.

Ha a munkahely teriiletén jogszerlen senki sem tartézkodhat - igy kiilén6sen munkaidén kiviil
vagy a munkasziineti napokon - akkor a munkahely teljes teriilete (igy példaul az 6lt6z6k,
illemhelyek, munkakdzi sziinetre kijeldlt helyiségek) megfigyelhetd.

Az elektronikus megfigyelGrendszerrel rogzitett adatok megtekintésére a torvényben erre
feljogositottakon kiviil a jogsértések feltarasa és a rendszer miikodésének ellen6rzés céljabdl a
kezel6 személyzet, a munkaltaté vezetGje és helyettese, tovabbda a megfigyelt terilet
munkahelyi vezetdje jogosulit.

A Tarsasaghoz palyazok személyes adatainak kezelése

A Tarsasag altal konkrét allaslehetfségre kiirt palyazatokra bekiildott jelentkezések esetén a
palydzat elbirdlasa utan az eredménytelen palydzék személyes adatait tartalmazé
adathordozokat a palydzdnak az ailas betoltését kbvets egy éven beliil vissza kell kiildeni, vagy
meg kell semmisiteni, kivéve, ha a palyazoé a személyes adatainak tovabbi palyazatok sordn
torténd felhasznaldsara vonatkozd hozzajaruldsat megadta. A megsemmisitésrél (torlésrél)
jegyz6konyvet kell felvenni.

A Tarsasagnal barmilyen formaban allaskeresési céllal (hirdetésre, spontan modon) eljuttatott
Onéletrajzokban Iévs személyes adatok kezeléséhez az érintett hozzajaruldsat vélelmezni kell. A
palyazo alkalmazdasa hianyaban az alkalmazas targyaban hozott dontés meghozatalat kovetéen
— a palyazot megillet6 lehetséges jogorvoslati hatarid6k elteltét kdvet6en — a személyes
adatokat torolni kell.

A Tdrsasag. a munkavallaldira vonatkozé adatok kéziil — a munkavallalé hozzajaruldasa nélkil —
kozérdekbél adhat tajékoztatast a munkavallalé nevérdl, beosztasarodl, munkakorérdl, valamint
— ha azt torvény nem zarja ki — egyéb, kizardlag a kdzfeladata ellatasaval 6sszefliggs adatairdl. A
nyGjtott tajékoztatasrol az érintettet értesiteni kell.

A kezelhet$ személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési ideje, helye, anyja
neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a jelentkez6réi készitett
munkaltatoi feljegyzés (ha van).

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, pdlydzat elbirdlasa, a kivalasztottal
munkaszerz6dés kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrdl, ha a munkaltaté nem 6t valasztotta
az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a Tarsasagnadl munkaltatéi jogok
gyakorlasara jogosult vezetd, munkaligyi feladatokat ellaté munkavallalok.

A személyes adatok tarolasanak idGtartama: A jelentkezés, palyazat elbirdlasaig (a vardlistara
kivalasztott palyazatok esetén a pozicid betbltéséig). A ki nem valasztott jelentkez6k személyes
adatait tordini kell. Tordlni kell annak adatait is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.

A munkaltatd csak az érintett kifejezett, egyértelm( és 6nkéntes hozzajarulasa alapjan drizheti
meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megGrzésére a jogszabalyokkal &sszhangban allo
adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. E hozzdjaruldst a felvételi eljaras lezardsat
kdvetden kell kérni a jelentkezéktél.

Oktatasi, ill. tajékoztatasi célzattal készitett foté ill. videofelvételek készitése

A Tarsasdg a munkavégzés, rendezvényszervezés vagy tanfolyam sordn alkalmazott maodszerekrél,
folyamatok bemutatdsardl, a Tarsasag keretein bellil szervezett eseményekrdl tadjékoztatd, ill.
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reklamfilmet, valamint fotokat készithet, melyen a Térsasag dolgozoi szerepelnek. A dolgozdkat a
Térsasag nem kotelezi a felvételeken torténd szereplésre, ez kizardlag a munkavallalé egyéni dontése.
A munkaltaté kijelenti, hogy a felvételek készitésének célja nem a munkavéllald munkavégzés kdzbeni
tevékenységének megfigyelése, és a dolgozét nem abrazolja negativ formaban. A Tarsasag kijelenti,

2

hogy a felvétel nem sérti a dolgozd személyhez f(iz6d8, a jo hirnév, a becsiilet, illetve az emberi
méltosag védelméhez fiz6d6 jogait. A Tarsasag a készitett fotdt vagy videofelvételt minden esetben
az érintett munkavallalé klon hozzajarulasa alapjan hasznalja fel. Valamely eseményen, rendezvényen

vagy tanfolyamon az azon részt vevé Erintettrd| kizérélag kiilon hozzajarulas alapjan késziilhet felvétel.
2.2, Szerz6déses kotelezettség teljesitéséhez kapcsolédd adatkezelések

2.2.1. Szerz6dé partnerek adatainak kezelése ~ vevék, szallitok nyilvantartasa

a.) A Térsasag szerzGdés teljesitése jogcimén a szerz8dés megkotése, teljesitése, megsziinése,
szerz6dési kedvezmény nyujtdsa céljabdl kezeli a vele vevéként, szallitoként szerz8dott
természetes személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét, adéazonosito
jelét, addészamat, vallalkozéi, GstermelSi igazolvany szamat, személyi igazolvdny szamat,
lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét,
bankszamlaszamat, vevfszamat (ligyfélszamat, rendelésszamat), online azonositdjat (vevék,
szallitok listdja, torzsvasarlasi listdk). Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsil akkor is, ha az
adatkezelés a szerz6dés megkotését megel6z8en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges.

b.) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag lgyfélkiszolgaldssal kapcsolatos feladatokat ellatd
munkavallaléi, kdnyvelési, addzasi feladatokat ellaté munkavallaldi, és adatfeldolgozéi.

c.)  Aszemélyes adatok taroldasanak idGtartama: a szerz6dés megsziinését kovetd 5 év.

d.) Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az

adatkezelés a szerzGdés teljesitése jogcimén alapul, az a tdjékoztatas torténhet a szerz6désben

is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozé részére térténd ataddsardl tajékoztatni kell. A

természetes személlyel kotott szerz6déshez kapcsolodd adatkezelési kikotés szovegét jelen

Szabadlyzat 6. szamu melléklete tartalmazza.

Jogi személy lgyfelek, vevdk, szallitok természetes személy képviselSinek elérhetdségi
adatai

a.) A kezelhet§ személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-mail
cime, online azonositdja.

b.) A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy partnerével kdtdtt szerz6dés
teljesitése, iizleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

c) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi: a Tarsasdg lgyfélszolgalattal
kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaléi.

d.) A személyes adatok taroldsanak id6tartama: az Uzleti kapcsolat, illetve az érintett képvisel&i
minBségének fennallasat kovets 5 évig.

e.) Azadatfelvételilap mintdjat jelen Szabalyzat 7. szamu mellékiete tartalmazza. Ezen nyilatkozatot
az ugyféllel, vevével, szallitdval kapcsolatban allé munkavallaldnak ismertetnie kell az érintett
személlyel és a nyilatkozat aldirasaval kérnie kell hozzajaruldsat személyes adatai kezeléséhez.
A nyilatkozatot az adatkezelés idStartamaig meg kell Grizni.

2.2.2

2.3. A jogi kotelezettségen alapulé adatkezelések
2.3.1. Adatkezelés kozzétételi kotelezettség alapjan (2009. CXXIL. tv.)

a.) a Tarsasag (mint koztulajdonban allo gazdasadgi tarsasag) jogi kotelezettség teljesitése
jogcimén a kozzététel idGpontjaban fennallé adatok alapjan koteles kdzzétenni a vezetd
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b.)

tisztségvisel6k, a feliigyelGbizottsagi tagok, a munka torvénykdnyvérél szold 2012. évi .
torvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint vezetS alldsi munkavdllalok, valamint az
onalldan cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalék adatait.
a kezelt adatok kore: a vezetd tisztségvisel6k, a felligyelGbizottsagi tagok, a vezetd allasu
munkavdllaldk, az onalldan cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalok:

ba) nevét,
bb) tisztségét vagy munkakorét,
bc) munkaviszonyban all6 személy esetében:

c.)

2.3.2.
a)

b)

d)

2.3.3.
a)

b)

- a munkavallalo részére a munkaviszonya alapjan kozvetleniil vagy kdzvetve nyujtott
pénzbeli juttatasokat, ezen belll kilon feltiintetve alapbérét, egyéb id8bérét,
teljesitménybérét, valamint az id6bért megalapozo idGtartamot, illetve a teljesitménybért
megalapozo teljesitménykovetelményeket,

- az Mt,, kollektiv szerzGdés, illetve a munkaszerzédés alapjan jaré mértéket megjeldlve a
munkavallaléra iranyadé végkielégités, illetve felmondasi idd idétartamat,

- az Mt. 228. § alapjan kikotott idGtartamot és a kotelezettség vallalasanak ellenértékét,
bd) a felligyel6bizottsagi tagok esetén

- a megbizasi dijat,

- a megbizasi dijon feluli egyéb jaranddsagokat,

- ajogviszony megsz(inése esetén jard pénzbeli juttatasokat.

A személyes adatok taroldsanak idétartama a jogalapot ado jogviszony megsz(inését koveté 8

év.

Adatkezelés ad6-és szamviteli kdtelezettségek teljesitése céljabol

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eléirt add és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas) céljabdl kezeli a veviként, szallitdként vele
Uzleti kapcsolatba lépé természetes személyek torvényben meghatarozott adatait.

A kezelt adatok kore:

ba) az ditaldnos forgalmi addrél sz616 2017. évi CXXVII. tv. 169.§, és 202.§-a alapjdn:
addszam, név, cim, addzasi statusz,

bb) a szdmvitelrél sz616 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi miiveletet
elrendel§ személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozd és a rendelkezés végrehajtasat
igazold személy, valamint a szervezettdl fuggSen az ellendr aldirasa; a készletmozgasok
bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevé, az ellennyugtakon a befizetd aldirasa,
bc) a személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVII. térvény alapjan: véllalkozéi igazolvany
szama, 6stermelGi igazolvany szama, addazonosito jel.

A személyes adatok téroldsanak id6tartama a jogalapot ado jogviszony megsz(inését kovetd 8
év.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

Kifizeti adatkezelés

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elSirt adod-és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adoelbleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdij Ggyintézés) céljabdl kezeli azon érintettek — munkavallalék,
csalddtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részesiil6k — adétérvényekben elGirt
személyes adatait, akikkel az addzés rendjérél sz6l6 2017, évi CL. torvény (tovabbiakban: Art.)
7.8 31.) pontja szerinti kifizetSi kapcsolatban all.

A kezelt adatok kore (az Art. 50.§-a alapjdn); a természetes személy természetes
személyazonosito adatai (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), neme, allampolgérsaga, a
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c)

d)

2.3.4.

b)

c)

d)

2.3.5.

természetes személy addazonositd jele, tarsadalombiztositasi azonositd jele (TAJ szam).
Amennyiben az adoétorvények ehhez jogkovetkezményt fiiznek, a Tarsasag kezelheti a
munkavallalok egészségiigyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra
vonatkozo adatait ado-és  jarulékkotelezettségek teljesitése (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabdl.

A személyes adatok taroldsanak idStartama a jogalapot adé jogviszony megsziinését kvetd 8
év.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adozasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
(kifizet6i) feladatait ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

Latogatoi adatkezelés a Tarsasag honlapjan - Tajékoztatas siitik (cookie) alkalmazasardl

A Siitik (cookie-k) rovid adatfajlok, melyeket a meglatogatott honlap helyez el a felhasznalo
szamitogépén. A cookie célja, hogy az adott infokommunikécids, internetes szolgaltatast
megkdnnyitse, kényelmesebbé tegye. Szamos fajtaja létezik, de altalaban két nagy csoportba
sorolhatdak. Az egyik az ideiglenes cookie, amelyet a honlap csak egy adott munkamenet soran
(pl.: egy internetes bankolas biztonsagi azonositasa alatt) helyez el a felhasznalé eszkézén, a
masik fajtaja az dllando cookie (pl.: egy honlap nyelvi beallitdsa), amely addig a szamitégépen
marad, amig a felhaszndlé le nem torli azt. Az Eurdpai Bizottség irdnyelvei alapjan cookie-kat
[kivéve, ha azok az adott szolgdltatds hasznalatahoz elengedhetetleniil szilkségesek] csak a
felhasznald engedélyével lehet a felhasznéld eszkbzén elhelyezni.

A felhaszndlé hozzdjaruldsat nem igénylG siitik esetében a honlap elsé latogatasa soran kell
tajékoztatast nyujtani. Nem sziikséges, hogy a sitikre vonatkoz6 tajékoztatd teljes szévege
megjelenjen a honlapon, elegendS, ha a honlap lizemeltetSi roviden &sszefoglaljak a
tdjékoztatas lényegét, és egy linken keresztil utalnak a teljes korii tdjékoztatd elérhetSségére.
A hozzajarulast igényld siitik esetében a tajékoztatas kapcsolddhat a honlap elsé latogatasahoz
is abban az esetben, ha a sitik alkalmazasaval egyutt jaré adatkezelés méar az oldal
felkeresésével megkezdddik. Amennyiben a siiti alkalmazasara a felhasznalé éltal kifejezetten
kért funkcio igénybevételéhez kapcsolddik, akkor a tajékoztatas is megjelenhet e funkcié
igénybevételéhez kapcsoldéddan. Ebben az esetben sem sziikséges az, hogy a siitikre vonatkozé
tdjékoztatd teljes szovege megjelenjen a honlapon, elegendé egy révid 6sszefoglald a
tajékoztatas lényegérdl, és egy linken keresztiil utalas a teljes korii tajékoztato elérhetSségére.
A honlapon a siitik alkalmazdsarol a latogatét a Tarsasag Adatkezelési tajékoztatdjaban,
valamint egy részletes un. Cookie (suti) szabalyzatban tajékoztatja. E tajékoztatokkal a
Tarsasag biztositja, hogy a latogaté a honlap informécids tdrsadalommal 6&sszefiiggd
szolgaltatasainak igénybevétele el6tt, és az igénybevétel sordn barmikor megismerhesse, hogy
a Tarsasag mely adatkezelési célokbdl, mely adatfajtakat kezel, ideértve az igénybe vevével
kozvetleniil kapcsolatba nem hozhat6 adatok kezelését is.

Adatkezelés pénzmosas elleni kotelezettségek teljesitése céljabél

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, pénzmosas és terrorizmus-finanszirozasa
megelGzése és megakadalyozdsa céljabdl kezeli ugyfelei, ezek képviselSi, és a tényleges
tulajdonosoknak a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérél és
megakadalyozdsarol sz6lé6 2017. évi Lill. torvény 7. §-dban (tovabbiakban: Pmt.)
meghatarozott adatait: a természetes személy

- csaladi és utonevét,

- szlletési csaladi és utdnevét,

- allampolgérsagat,

- sziletési helyét, idejét,

- anyja szuletési nevét,

- lakcimét, ennek hianydban tartézkodasi helyét,
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3.1

b)

c)

d)

e)

f)

g)

- azonositd okmanyanak tipusat és szamat;
- lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanya szamat, a bemutatott okiratok masolatat.

b) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag uUgyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatd
munkavallaldi, a Tarsasag ligyvezetGje és a Tarsasag Pmt. szerinti kijel6lt személye.

c) A személyes adatok tarolasanak id6tartama az lzleti kapcsolat megsz{inésétdl, illetve az
ligyleti megbizas teljesitésétdl szamitott 8 év. (Pmt. 56.§ (2) bekezdés)

Az érintett jogai

Az érintett jogosult:

Tajékoztatast kérni személyes adatainak kezelésérGl: az érintett jogosult arra, hogy az
adatkezeléssel Gsszefiiggs tényekrél és informaciokrdl az adatkezelés megkezdését megelGzGen
tajékoztatast kapjon.

Személyes adataihoz hozzaférni: az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést
kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben
meghatarozott kapcsolddé informacidkhoz hozzaférést kapjon.

Személyes adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével
- torlését kérni: az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel8 indokolatlan késedelem
nélkil helyesbitse a ra vonatkozo6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészit6 nyilatkozat Gtjan torténé — kiegészitését. Az érintett jogosult tovabba arra, hogy
kérésére az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil tordlje a ra vonatkozé személyes
adatokat, az Adatkezel§ pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha a Rendeltben meghatarozott indokok valamelyike
fennall.

Adathordozhatésaghoz vald jogdnak érvényesitésére: a Rendeletben irt feltételekkel az érintett
jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa anélkdl, hogy ezt
akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.
Tiltakozast elGterjeszteni: az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél
barmikor tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan {az
adatkezelés kozérdek(i vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az
Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szlikség.

Birdsagi jogorvoslatra, hatésagi jogérvényesitésre: az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen
egy feliigyeleti hatosagnal — kiiléndsen a szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a
feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra
vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet. Minden természetes és jogi
személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag ra vonatkozd, jogilag
kotelezs erejl dontésével szemben, vagy ha a feliigyeleti hatdsdag nem foglalkozik a panasszal,
vagy harom hdénapon belll nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél. Minden érintett hatékony birdsagi
jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem
megfelel6 kezelése kbvetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

Az adatai kezelésének korlatozasat kérni, amennyiben ezt jogszabaly nem zarja ki.

A Tarsasag adatkezeléssel kapcsolatos koteles:

a.) az érintett kérésére:
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aa) tdjékoztatast ad személyes adatai kezelésérél,
ab) elvégzi személyes adatainak helyesbitését,
ac) torli vagy zarolja személyes adatait a jogszabalyban el8irt kdtelez8 adatkezelés
kivételével.
b.) hivatalbol a személyes adatot torli, ha:
ba) kezelése jogellenes;
bb) azt az érintett kéri, feltéve, hogy a térlést térvény nem zarja ki;
bc) az adat hidnyos vagy téves és ez az éllapot jogszeriien nem korrigalhato;
bd) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tdrolasanak térvényben meghatarozott
hatarideje lejart;
be) azt a Birdsdg, vagy a Hatdsag jogerds, a Tarsasag altal jogorvoslati Gtra nem terelt hatarozata
elrendelte.

3.2. Tajékoztatas kérése

A Tarsasag a tajékoztatdsi kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén beliil, legfeljebb azonban
25 napon beldl, irasban, kdzérthetd formaban megadja a tajékoztatast az érintett részére. A Térsasag
a tajékoztatas megadasat kizardlag az alabbiakban meghatérozott esetekben és a vonatkoz6 térvényi
rendelkezések meghivatkozasaval tagadhatja meg:

a.) torvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurdpai Uni6 kotelezé jogi aktusanak rendelkezése
alapjan adatkezelési korlatozassal atvett adatok,

b.) az érintett tdjékoztatasi jogat torvény korldtozhatja az allam kiilsé és belsé biztonsaga, igy a
honvédelem, a nemzetbiztonsag, a blincselekmények megel6zése vagy ldozése érdekében,
tovabba dllami vagy onkormadnyzati gazdasagi vagy pénziigyi érdekbél, az Eurépai Unid
jelentds gazdasagi vagy pénzugyi érdekébél, valamint a foglalkozasok gyakorlasaval
Osszefliggd fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és munkavédelmi kotelezettségszegések
megel&zése és feltdrasa céljabdl — ideértve minden esetben az ellendrzést és a feliigyeletet is
—, tovabba az érintett vagy masok jogainak védelme érdekében).

3.2.1. Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat az érintettdl gydijtik

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrdl és informdaciékrol az adatkezelés

megkezdését megelézGen tdjékoztatast kapjon.

a.)  Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gy(ijtik, az Adatkezels a személyes
adatok megszerzésének id6pontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kévetkezd
informacidk mindegyikét:

aa.) az Adatkezel6nek és — ha van ilyen — az Adatkezel képviselSjének a kiléte és
elérhet6ségei;

ab.) az adatvédelmi tisztviselS elérhetéségei, ha van ilyen;

ac.) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
ad.) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek érvényesités) alapuld
adatkezelés esetén, az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

ae.) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi, ha van
ilyen;

af.) adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovdbba a Bizottsig
megfelel&ségi hatarozatanak léte vagy annak hidnya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47.
cikkben vagy a 49. cikk ag.) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas
esetén a megfelel§ és alkalmas garancidk megjelélése, valamint az azok masolatanak
megszerzésére szolgalé mdédokra vagy az azok elérhetéségére valé hivatkozas.
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b.)  Aza.) pontban emlitett informacidk mellett az Adatkezel$ a személyes adatok megszerzésének
idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatd adatkezelést biztositsa, az
érintettet a kdvetkez§ kiegészit6 informaciokrél tajékoztatja:

3.2.2.

ba.) a személyes adatok tarolasanak idGtartamardi, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasdnak szempontjairél;

bb.) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tSl a rd vonatkozo személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz valo jogardl;

bc.) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajaruldsa) vagy a 9. cikk
(2} bekezdésének a) pontjdn (az érintett hozzajaruldsa) alapulé adatkezelés esetén a
hozzajarulas barmely idépontban torténd visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

bd.) a felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtdsanak jogardl;

be.) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdasa jogszabdlyon vagy szerz6déses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eiffeltétele-e, valamint, hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgdltatas elmaradasa;

bf.) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara
és arra vonatkozoan érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel,
és az érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel bir.

bg.) Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a gydjtésiik céljatol eltéré célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovdbbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az
érintettet errél az eltér célrél és minden relevans kiegészitd informaciordl.

bh.) Az 1-3. pontok nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az érintett mar
rendelkezik az informaciokkal.

Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettdl
szerezték meg

a.) Ha a személyes adatokat nem az érintett6! szerezték meg, az Adatkezel§ az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informacidkat:

aa) az Adatkezel6nek és — ha van ilyen — az Adatkezel6 képviselGjének a kiléte és
elérhetGségei;

ab) az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetdségei, ha van ilyen;

ac) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
ad) az érintett személyes adatok kategériai;

ae) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategaridi, ha van ilyen;

af) adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel6 valamely harmadik orszdgbeli cimzett
vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,
tovdbba a Bizottsdg megfeleldségi hatarozatanak léte vagy annak hidnya, vagy a
Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdésében emlitett adattovabbitds esetén a megfelel6 és alkalmas garanciak
megjeldlése, valamint az ezek masolatanak megszerzésére szolgdlé modokra vagy az
elérhetGségiikre vald hivatkozas.

b.) Az a.) pontban emlitett informaciok mellett az Adatkezel6 az érintett rendelkezésére bocsatja
az érintettre nézve tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositasahoz sziikséges kovetkez§
kiegészit6 informacidkat:

ba) a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatdrozasanak szempontjai;
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bb) ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek) alapul,
az Adatkezel§ vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

bc) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel5t6! a ra vonatkoz6 személyes
adatokhoz vald hozzéférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésaghoz valo joga;

bd) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy a 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapuld adatkezelés esetén
a hozzajarulds barmely idépontban vald visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a
visszavonds el6tt a hozzdjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

be) a valamely felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

bf) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvdnosan
hozzaférhet6 forrasokbdl szarmaznak-e; és

bg) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthet§ informaciok, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel bir.

c.) Az Adatkezel§ az a.) és b.) pont szerinti tajékoztatast az aldbbiak szerint adja meg:

ca) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott észszer(i hatdridén, de legkésébb egy hdnapon belil;
cb) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartds céljgra hasznaljak,
legalabb az érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

cc) ha varhatéan mas cimzettel is kdzlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsd
alkalommal valo kozlésekor.

d) Ha az Adatkezel§ a személyes adatokon a megszerzésiik céljatdl eltéré célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeléz6en tajékoztatnia kell az érintettet
err8l az eltérd célrol és a b.) pontban emlitett minden relevans kiegészits informéaciorél.

Az a.) - c.) pontot nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

da) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;

db) széban forgé informaciék rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, killondsen a kézérdek(i archivalas céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl, a Rendelet 89. cikk (1)
bekezdésében foglalt feltételek és garancidk figyelembevételével végzett adatkezelés
esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett kotelezettség
valdszin(sithet&en lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés
céljainak elérését. llyen esetekben az Adatkezel6nek megfelel intézkedéseket kell
hoznia — az informacidk nyilvdnosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

dc) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elGirja az Adatkezel6re
alkalmazando uniés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét
szolgalo megfelel intézkedésekrél rendelkezik; vagy

dd) a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagéllami jogban elSirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulé titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

3.3.Hozzaférési jog
Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t8| visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és a kovetkez6 informdcidkhoz hozzéférést kapjon:
a) azadatkezelés céljai;
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b)

d)

e)

f)

g)
h)

j)

az érintett személyes adatok kategoriadi;

azon cimzettek vagy cimzettek kategodriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

a valamely felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

ha az adatokat nem az érintettdl gy(ijtotték, a forrdsukra vonatkozé minden elérhet6 informacio;
a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve
a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra
vonatkozd érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az
érintettre nézve milyen varhatoé kdvetkezményekkel jar.

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara kerll sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozdan a Rendelet 46. cikk szerinti megfelel6 garancidkrol.

Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel§ az
adminisztrativ kéltségeken alapuld, észszerli mérték(i dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles kérben hasznalt elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat
igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatrdnyosan masok jogait és szabadsagait.

3.4.Tiltakozashoz valé jog

a.)

b.)

c.)

d.)

Az érintett a Tarsasagnal tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

aa) az kizarolag a Tarsasagra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy Tarsasag, vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
torvény rendelte el;

ab) az adat felhaszndlasa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés, kdzvélemény-kutatds vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik;

ac) térvényben meghatdrozott egyéb esetben.

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon

személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kozérdeki

vagy az Adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett feladat

végrehajtasahoz szitkséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél

jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett

rendelkezéseken alapulo profilalkotdst is. Ebben az esetben az Adatkezeld a személyes adatokat

nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezelé bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan

kényszerit6 erej(i jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel,

jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,

érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kbzvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult

arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok e célbél torténd kezelése ellen,

ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kbzvetlen (izletszerzéshez kapcsolddik.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen lizletszerzés érdekében torténd kezelése

ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.
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e.) Aza.)ésb.) pontokban emlitett jogra legkésébb az érintettel vald elsd kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkoz6 tajékoztatast egyérteimien és
minden mas informaciotdl elkilonitve kell megjeleniteni.

f.) Az informdcids tarsadalommal Gsszefliggs szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoléddan és a
2002/58/EK iranyelvté| eltérve az érintett a tiltakozéshoz vald jogot miiszaki elGirdsokon alapulé
automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

g.) Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelel§en
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keriil sor, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ré vonatkozd személyes
adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kdzérdek(i okbol végzett feladat végrehajtasa
érdekében van sziikség.

A Tarsasag a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb id6n beliil, de legfeljebb 15
napon belll megvizsgalja, és annak eredményérél a kérelmez6t irasban tajékoztatja. Amennyiben a
tiltakozds indokolt, a Tarsasag az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is
— megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl, illetSleg az annak alapjan tett
intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban
tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

3.5.Helyesbités kérése
Amennyiben az érintett a Tarsasag éltal nyilvantartott személyes adatai elirast, hibat tartalmaznak,
vagy azokban, azok felvételét kovetSen valtozas kovetkezett be Ugy az érintett — az adatkezelés
idétartama alatt — barmikor kérheti adatainak helyesbitését.

3.6.Birosagi jogorvoslat, hatosagi jogérvényesités
Az érintett jogainak megsértése esetén, valamint abban az esetben, ha a Tarsasagnak a tiltakozasara
adott valaszaval nem ért egyet, a Tarsasag valaszanak k6zlésétél szamitott 30 napon beliil a birésaghoz
(a teriiletileg illetékes Torvényszékhez) fordulhat. Személyes adatok kezelésével kapcsolatos
jogsérelem vagy ennek kozvetlen veszélye esetén az érintett kezdeményezheti a Hatdsag
(http://www.naih.hu) adatvédelmi eljarasat.

3.7.Kartérités, sérelemdij
A Tarsasag az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsig kévetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart koteles megtériteni, mig az érintett személyiségi jogai megsértése
esetén sérelemdij megfizetésére kotelezhets. Az érintettel szemben az Adatkezels felel az
adatfeldolgozé &ltal okozott kdrokért, illetve személyiségi jogsértés esetén a sérelemdijért is.

3.8.Bejelentési kotelezettség

Amennyiben felmeriil a gyanu, hogy az érintett szamitdgépes biztonsagi incidens dldozatava valt, vagy
éppen ennek folyamata alatt van, akkor a jogszabdlyokban meghatarozott esemény bejelentési
kotelezettség mellett a Tarsasdg bejelenti ezen incidens tényét és kapcsolatot tart az érintett
szervekkel is.

Amint a Tarsasdg informatikai szakteriiletének tudomdsdra jut az adatvédelmi incidens, azt
indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkés6bb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi
incidens a tudomdsukra jutott, bejelenteni kitelesek az illetékes feliigyeleti hatdsagnal, kivéve, ha az
elszamoltathat6sag elvével Osszhangban bizonyitani tudjak, hogy az adatvédelmi incidens
valészinisithet6en nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a
bejelentés 72 dran belil nem teheté meg, abban meg kell jeléini a késedelem okat, az elGirt
informaciokat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil — részletekben is kzdIni lehet.
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Az adatvédelmi incidensr8l sz6l6 bejelentést a Hatdsag mindenkori kapcsolati pontjara
(http://naih.hu/uegyfelszolgalat,--kapcsolat.html) kell eljuttatni.

A bejelentés Osszeadllitdsanak és beadasanak felel§se az adatvédelmi tisztvisel6.

Az adatvédelmi incidensrél sz616 bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategdriait és hozzavetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoériait és hozzavetGleges szamat;

b) kozoini kell az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tdjékoztatast nydjtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhet8ségeit;

c} ismertetni kell az adatvédelmi incidensbSl eredd, valdszin(sithetd
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Ha nem lehetséges az informéacidkat egyidejlileg k6z6Ini, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil
késébb részietekben is kbzélhetdk.
A Tarsasag nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltlintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolddo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.
Nyilvantartando adatok:

1) azincidensben érintett személyes adatok korét és szamat,

2) az adatvédelmiincidenssel érintettek korét és szamat,

3) azadatvédelmiincidens id6pontjat,

4) az adatvédelmi incidens korilményeit, hatasait,

5) azadatvédelmiincidens elharitasdra megtett intézkedéseket,

6) azadatvédelmiincidenssel kapcsolatban adott tajékoztatasok adatait.
Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl
Ha az adatvédelmi incidens sulyos incidens, a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrél.
Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és kozolni kell legalabb az elz6 pont b), c) és d) pontjaban emlitett informacidkat és
intézkedéseket.
Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

a) a Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) a Tdrsasag az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az emlitett magas kockazat a
tovabbiakban valdszin(isithet6en nem valdsul meg;

c) a tajékoztatdas ardnytalan erGfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kézzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatdsat.

4. Adatbiztonsagi intézkedések
a.) A Tarsasdg valamennyi célu és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a személyes adatok
biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv., érvényre

juttatasahoz sziikségesek.
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b.) Az Adatkezel6 az adatokat megfelel intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy
az azokhoz vald jogosulatian hozzaférés ellen.

c.) A Tarsasag a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavéllalokkal a
személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartdsi kotelezettséget ir elS. A személyes
adatokhoz valé hozzaférést a Tarsasag jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

4.1. Az adatok informatikai védelme

Az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatokat a Tdrsasdg maga végzi. A Tarsasag a személyes

adatok védelme érdekében az Adatkezelési Szabalyzat és a jogszabalyi el6irds szerint jar el, amely

érdekében biztonsagkezelési elveket és kovetelményeket ir el§ a Tarsasdg adatait kezelS informatikai
rendszereket felhasznald személyek szamara.

a.) A Tarsasdag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes program Utjan
(tipikusan, de nem kizdrélagosan: tiizfal, virusvédelem) végzi, amely megfelel az adatbiztonsag
kovetelményeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz kotdtten, ellendrzott
korilmények kozott csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik elldtasa érdekében
erre szilkségik van.

b.) A személyes adatok automatizélt feldolgozasa soran az adatkezels és az adatfeldolgozé tovabbi
intézkedésekkel biztositja:
ba) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
bb) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;
bc) annak ellendrizhet6ségét és megdéllapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazdsaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;
bd) annak ellengrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;
be) a telepitett rendszerek Uzemzavar esetén térténd helyredllithatdsagat és
bf) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljén;
bg) jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedések, ezen belill a szoftver és
hardver eszkozok védelme, illetve a fizikai védelme (hozzaférés védelem, haldzati védelem);
bh) az adatéllomanyok helyreadllitasanak lehet§ségét biztositd intézkedések, ezen belil a
rendszeres biztonsagi mentés és a masolatok elkil6nitett, biztonsagos kezelése (tiikrdzés,
biztonsagi mentés);
bi) az adatdllomanyok virusok elleni védelme (virusvédelem);
bj) az adatallomanyok, illetve az azokat hordozé eszk6zok fizikai védelme, ezen beliil a tiizkar,
vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar elleni védelem, illetve az ilyen események kévetkeztében
bekovetkezd karosodasok helyreallithatosaga (archivalas, tlizvédelem).

c.) A Térsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus Uton folytatott
bejové és kimen6 kommunikacié ellendrzésérdl.

d.) A folyamatban lev6é munkavégzés, feldolgozas alatt levs iratokhoz csak az illetékes ligyintézék
férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi as egyéb személyes adatokat tartalmazé
iratokat biztonsdgosan elzarva kell tartani.

e.) Biztositani kell az adatok és az azokat hordozo eszk6z6k, iratok megfeleld fizikai védelmét.

4.2. A papiralapu iratok védelme

A papiralapu iratok kezelésére és védelmére a Tarsasag mindenkor hatalyos Iratkezelési Szabalyzata
tartalmaz részletes szabalyokat. Az adatvédelmi elvek a papiron keletkezett iratok kezelése kapcsan is
irdnyadok.

5.  Adatkezelési nyilvantartas
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5.1.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

A Tdrsasag maga vezeti az adatkezelési nyilvantartdst. Az adatkezelési nyilvantartas valamennyi,
a Tdrsasag altali adatkezelés esetén tartaimazza:

a) az adatkezelés céljat,

b) az adatkezelés jogalapjat,

¢} az érintettek korét,

d) az érintettekre vonatkoz6 adatok leirasat,

e) az adatok forrasat,

f) az adatok kezelésének id6tartamat,

g) a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik

orszagokba iranyuld adattovabbitasokat is,

h) az adatfeldolgozd nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas helyét

és az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel Gsszefliggs tevékenységét,

i) az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét;

j} az adatkezelG szervezeti egység megnevezését,

k) az adatkezelésért felelés szervezeti egység vezetdje, az adatokhoz hozzaférésre jogosul

személyek kore (munkakor),

I) az adatfeldolgozas mddszere (manudlis, szamitégépes, vegyes),

m) adatbiztonsagi intézkedések, archivalds mddja, gyakorisaga, adattorlés ideje.

Az adatkezelési nyilvantartds célja annak megallapithatésaga, hogy az érintett mely
adatkezelések alanya lehet, és ezen adatkezelésnek melyek a jellemzé elemei. Az adatkezelési
nyilvantartas azonositja az adatkezeléseket, azonban nem helyettesiti az érintett részletes
tajékoztatasat.

A Tarsasag adatkezelési nyilvantartasért felelGs szakteriilete az adatkezelési nyilvantartasba valo
betekintést az azzal érintett személy részére biztositja.

A nyilvantartasi céli adatallomanyt kezel6 szervezeti egység vezetGje az Uj adatallomany
kialakitasat a tevékenység megkezdése el6tt 15 nappal bejelenti az adatkezelési nyilvantartas
vezetéséért felelGsnek, aki azt adatkezelési nyilvantartasba bejegyzi.

Az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartdsi azonositd szamat az adatoknak harmadik személy
részére torténé tovabbitasanal, nyilvanossagra hozatalanal és az érintettnek térténd kiadasanal

fel kell tintetni.

. A KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

1. K6zérdek(i adatok megismerésének altalanos szabalyai
A Tdrsasag lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévé kozérdek( és kbzérdekbdl nyilvanos adatot — az
Infotv.-ben meghatarozott kivétellel — erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdeki és a kbzérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérdgl
52016 torvény szerint mindsitett adat.

A nyilvanossagra hozatal nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilénésen a védett ismerethez
- vald hozzaférést, amelyek megismerése a Tarsasagnak az lizleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna feltéve, hogy ez nem akaddlyozza meg a kdzérdekbél nyilvanos adat
megismerésének lehetfségét.

1.1. A kézérdek(i adatok elektronikus kozzétételének modja és formaja
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1.1.1.

1.1.2.

A Tarsasag az Infotv. szerinti kozzétételi kbtelezettségeit a torvény 33. §-anak (1) bekezdése
alapjan sajat honlapon (https://mfoi.org) teljesiti.

A honlapon, a kozzétételi listdkon meghatarozott kozérdek(i adatokon kiviil, elektronikusan
kdzzétehet6k mas kozérdekii és kbzérdekbél nyilvanos adatok is.

1.2.A Tarsasagi kézérdekii adatok kére és az adatfelel§sék

1.2.1.

1.2.2.
1.2.3.

1.2.4.

Az Infotv. 1. szamG melléklete szerinti ,Altaldnos kozzétételi lista” szerinti adatok
Osszegylijtéséért a Tarsasag jogi referensei felelGsek, (tovabbiakban, mint Adatfelel8s) aki a
»~Gazdalkodasi adatok”-kal kapcsolatos informaciok dsszegy(jtésében a Gazdasdgi vezetével
egyuttmikodik.

A Térsasag Altalanos kozzétételi listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A Tarsasag Altaldnos kozzétételi listdja az Infotv., valamint a kozzétételi listakon szerepld
adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet
mellékleteinek megfelelGen kerill kialakitasra.

A kozérdek(i adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok honlapon valé technikai megjelenitése
a rendszergazdai feladatokat elldaté munkavallalé feladata a marketing és kommunikécios
vezetl egyetértésével.

1.3. Az adatok frissitése

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

Az Adatfelelés az adatok valtozasat nyomon kdveti és az Altaldnos kdzzétételi listat az 1. szamu
mellékletben meghatdrozott id6kdzonként frissiti.

A kozérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok nem sérthetik a személyes, illetSleg a
mindsitett adatok védelmérdl sz61é torvények rendelkezéseit.

A Tarsasag ligyvezetdje a jogi referensen keresztiil gondoskodik a kdzzétételi listdkon szerepld
adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl.

1.4. A kézzétételi felelGsség és az adatbiztonsag szabalyai

14.1.

1.4.2.

Az adatszolgdltatasok és adatkdzlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott, vagy k6zolt

adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne valtoztathassa meg.

A Tarsasdgnal a rendszergazdai feladatokat ellaté személy a kozzéteendd adatok

vonatkozasaban:

— a jogszabalyban meghatdrozott keretek kozott a marketing és kommunikacids vezetd
egyetértésével kialakitja a honlap adatstrukturajat és formajat;

— gondoskodik a kdzzéteend6 adatok folyamatos hozzaférhetGségérd;

— biztositja, hogy azok megegyezzenek az AdatfelelGs altal kbzzétételre dtadott adatokkal;

— gondoskodik a kozzéteendd adat el6z6 allapotanak archivalasardl, ahol ezt jogszabaly
el6irja.

1.5. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgilata

1.5.1.

1.5.2.

1.5.3.

A kodzzétételi listdk adatait a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrdl sz6l6 18/2005. (XI. 27.) IHM rendelet mellékletében meghatarozottak
szerint kell kozzétenni.

A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett Adatfelel8s végzi, évente egy
alkalommal, minden év junius 30-aig. A felilvizsgalat nem helyettesiti az Adatfeleldsnek a
kbzzéteend6 adatoknak a szabdlyzatban ~meghatarozott frissitésére vonatkozo
kotelezettségét.

A kozzétételi listak fellilvizsgalatara barki javaslatot tehet a Tarsasagnal, melyet az Ugyvezetd
és a jogi referens megvizsgal, és sziikség szerint dontenek a kozzétételi lista modositasarol.

1.6. Egységes kozadatkeresd rendszer
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1.6.1. Az Infotv. 37/B. § (1) bekezdésének vald megfelelés érdekében az Adatfelelés gondoskodik a
kezelésében |évd, kozérdek(i adatot tartalmazd honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leir6 adatainak a kozigazgatasi informatika infrastrukturdlis megvalésithatésaganak
biztositasaért felel6s miniszternek (belligyminiszter) torténd tovabbitdsarol és a tovabbitott
kozérdek(i adatok rendszeres frissitésérél, valamint felel az egységes kozadatkeresd
rendszerbe tovabbitott kozérdek(i adatok tartalmaért és a tovabbitott kozérdekii adatok
rendszeres frissitéséért is.

1.6.2. Az egységes kozadatkeres6 rendszer (http://www kozadattar.hu/) mikodtetését a Nemzeti
Infokommunikdcids Szolgaitato Zrt. keretein belil m(ikod6 Kbzadat program végzi.

1.7. A kézérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendje

A kozérdek( adatok, tovabba a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jognak a
Tarsasagot érintd érvényesitése céljabol a Tarsasag a jogszabalyi kotelezettségek keretében, egyedi
kérelemre kozérdekli és kbzérdekbdl nyilvanos adatokat szolgaltat.

1.8. Az adatszolgaltatasi eljaras meginditasa

Az adatszolgaltatas kérelemre torténik, a szabalyzat 2. szamu mellékletét képezé formanyomtatvany
— a Térsasag honlapjardl let6lthetd — kitoltésével, vagy azzal megegyez$ adattartamu szébeli igénnyel.
Az adatkérg sziikség esetén segitséget kérhet a formanyomtatvany helyes kitoltéséhez.
— a kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld irasos kérelem
személyesen, postai Uton, vagy elektronikus Uzenet formajaban nyujthato be.
— az elektronikus Uton el6terjesztett igényt papiralapra ki kell nyomtatni és iktatni kell.
— aszbban el6adott igényrdl is formanyomtatvanyt kell kitdltetni és iktatni kell.

A kozérdek( és kozérdekbdl nyilvdnos adatok szolgaltatasara irdnyuld kérelmet az eljards teljes
idGtartama alatt az adatigényl6 barmikor visszavonhatja, azonban a Tarsasag jogosult az
adatszolgaltatassal kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

Az igény elGterjeszthet§ az igénylé anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, azonban az
adatszolgaltatast magyar nyelven kell teljesiteni. Ha az igény nem magyar nyelv(, intézkedni kell annak
leforditasarol. A kdzérdekd adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvi az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta meg.

A Tarsasag a kérelem formai megvizsgalasa utan az Infotv. alapjan egyébként kdzzétett adatokra
iranyuld kérelem esetében tajékoztatja az adatkérSt a kozzétett adat pontos fellelhetéségérdl. Ha az
adatkérd kérelmét a tajékoztatds utan is fenntartja, az Ugyvezetd a kérelmet elutasitja.

1.9. Az adatszolgaltatasi kérelem megvizsgalasa
Az Adatfelel@s az igényt haladéktalanul megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy
— tartalmazza-e az adatkérelem a teljesitéséhez sziikséges adatokat;
—~ azigényld megadta a nevét, cégnevét és elérhetdségét;
— azonos igényl6 altal egy éven belil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik-e;
— a megismerni kivant adatok kére meghatarozhato-e, beazonosithaték-e;
— akért adatok a Tarsasag kezelésében vannak-e;
— azigényelt adatok k6zérdek(i adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e;
— megtalalhatok-e az internetes oldalon
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- a kért médon vannak-e tarolva a Tarsasagnal, vagy feldolgozasuk szlikséges; tovabba, hogy
jelentds terjedelmiiek-e,
az igenyl6 elérhetdsége tisztazott-e;

— atajékoztatast milyen formdaban, mdadon kéri;

— az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az adatkezel6nek kiilon kéltséget, ha igen, akkor ennek
megtéritését az igénylé vallalja-e.

Ha az elGterjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az adatkéré a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, illetve az adatigénylés nem egyértelmd, a
Térsasag felveszi a kapcsolatot az adatkérbvel és segitséget nydjt a megfelel§ kérelem benyujtasahoz,
vagy a megismerni kivant adatok kérének pontositasahoz.

A Térsasag az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt kdltség mértékéig terjedéen
- koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6z6en
tajékoztatnia kell. Az igényl6 a tajékoztatds kézhezvételét kvets 30 napon belil nyilatkozik arrél, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az igényl6 nyilatkozatanak a Tarsasaghoz valo
beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatarid6be nem szamit
bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag altal megdllapitott, legalabb 15
napos hatdridében koteles a Tdrsasag részére megfizetni. A koltségek megfizetésének médjara a
Tarsasag Szamviteli Politikajaban foglalt rendelkezések az iranyadok.

1.10. Az adatszolgaltatasi kérelem elintézése

A megfeleld teljesitést a Tarsasdg tartalmi szempontbdl megvizsgélja, ellenérzi, hogy a szolgaltatott
adatok 0Osszhangban vannak a személyes és a mindsitett adatok védelmére rendelt térvényi
el6irasokkal.

A Tarsasdg a kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek az igény elSterjesztését kovetd
legrévidebb id6n beliil, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz eleget. A hatarids egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté, ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik. Errél az igényl6t — az igény kézhezvételétsl szamitott — 15 napon belll tajékoztatja.

Ha a Tarsasag megdllapitja, hogy az adatkéré altal igényelt adatok adatvédelmi okok miatt nem
hozhatok nyilvanossagra, annak tényérdl, okairdl, tovabba az Infotv. 31. §-a szerinti jogorvoslati
lehetdségrél 15 napon beliil az adatkérét irdsban, amennyiben az igényben elektronikus levelezési
cimét kdzolte, ugy elektronikus Gton értesiti.

Ha az adatkér6 kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben a Tarsasag feltiinteti a
nyilvanossagra nem hozhat6 adatok pontos megnevezését és a megtagadds indokait.

Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentumok az igényl6 altal jogszabaly alapjan meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaznak, a Tarsasag a dokumentumokat szétvalasztja, vagy amennyiben ez
nem lehetséges, a dokumentumrdl masolatot készit, amelyen a meg nem ismerhet§ adatot
felismerhetetlenné kell tenni torléssel vagy kitakardssal (a tovabbiakban egyiitt, mint: kivonat).

Az igényl6 szamara kozvetlenil csak a kivonatot lehet megismerhetévé tenni. A kivonat el8allitdsanak
kdltségei nem harithatdk az igénylGre.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi mddjatol
fuggetlenlil, az igénylé masolatot kaphat.
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A Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben rogzitett koltségtéritést
allapithat meg. A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az alabbi kdltségelemek vehet6k
figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényl§ részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatdsahoz
sziikséges munkaer&forras aranytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban nem
lehet eleget tenni.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairdl a Tarsasag nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsagot.

Ha a kozérdek( adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében az Infotv. az
adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, Ogy a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni és a
kozérdekl adat megismerésére irdanyul6 igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg,
ha a megtagadas alapjaul szolgdlé kdzérdek nagyobb sulyu a kdzérdekl adat megismerésére irdnyuld
igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

1.11. Az adatok elGkészitése atadasra

Ha a kérelem teljesitheté és az adatkéré az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmerilt koltségek
megfizetését igazolta, a Tarsasag a nyilvanossagra hozhatd adatokat, az azokrol készitett papiralapu
vagy elektronikus adathordozdra rogzitett masolatokat — az adatkér6 irdasos kérelmében megjel6it
adathordozén — megkiildésre elGkésziti.

Ha a dokumentum torvény altal védett személyes vagy mindsitett adatokat tartalmaz, azokat a
Tarsasag takarassal vagy mas modon koteles felismerhetetlenné tenni.

1.12. Az adatok atadasa
A Tarsasag a kért adatokat konyvelt kildeményként postai uton kildi meg az ugyfélnek, a
visszaérkezett igazold szelvényt pedig az tigyirathoz kell csatolni.

Amennyiben az igényl6 az adatigényét elektronikus formaban kérte teljesiteni, ugy a Tarsasag a kért
adatokat nem szerkeszthet6 formaban elektronikus Gton is megkiildheti adatigényld részére, azzal,
hogy a kézbesitésrdl visszaigazolast kér és az elektronikus dokumentumokat archivalja.

Ha a kért adatot a Tarsasag korabban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hozta, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is.

1.13. Az igény teljesitésének megtagadasa
A Tarsasag az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét megilleté
jogorvoslati lehet6ségekrél valo tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irdsban értesiti az igényl6t. A
jogorvoslati lehet&ségekrél sz016 tajékoztatasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:
— A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal az igénylé bejelentéssel
vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozdssal, hogy a kozérdekii adatok megismeréséhez

25



\/ Magyar
Fejlesztésosztonzé www.mfoi.org
Iroda

fliz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem érte, vagy ennek kdzvetlen veszélye
fennall.

— Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitasa esetén birdsiaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitdsanak kozlésétél szamitott 30 napon beliil kell meginditani
a Pesti Kozponti Kerlleti Birdsagon az igényt elutasitd Tarsasag ellen.
Ha az igény elutasitidsa miatt az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatésagnal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgdlat megsziintetésérél, amennyiben a
Hatosag a bejelentésben foglaltakat nem tartja megalapozottnak, gy a vizsgélatot lezarasarol
értesités kézhezvételét kévets 30 napon belill lehet meginditani.

— A perinditasra rendelkezésre 4ll6 hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

1.14. Az eljaras lezarasat kévetd intézkedések
A Tarsasag az dltalanos iratkezelési szabalyok szerint eljarva irattarba helyezi az adatigénylés teljesitése
soran keletkezett iratokat, tovabba a megkildott iratok listajat.

777

Iv. ADATVEDELMI ELOIRASOK

1. Adatigényl6 személyi adatainak kezelése
A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kdzléséhez nem kothetd.

Az elektronikusan kozzétett kdzérdekii adatokhoz térténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat
csak annyiban kezelhetS, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kdvet6en haladéktalanul térélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényls személyazonositd adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges kéltségek megfizetését is —

elengedhetetlentiil sziikséges.

Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kovetSen az igényl6 személyes adatait
haladéktalanul torolni kell.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Tarsasag jogi referensei gondoskodnak a Szabdlyzat évenkénti feliilvizsgalatarél és annak
mddositasardl a jogszabalyvaltozasok tikrében.

Jelen szabalyzat annak visszavonasig érvényes.

Mellékletek:

1. szamu melléklet: Altalanos kozzétételi lista

2. szamu melléklet: Adatigényléshez kérelem

3. szamu melléklet: Nyilatkozat masolat atvételérdl
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1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezet§k

I. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok
A) Adat megnevezése

1. Hivatalos név (teljes név)
2. Székhely
3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4. Telefonszdam (nemzetkdzi vagy Dbelfoldi
szamként, utdbbi esetben korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy haldzatkijeldl6 szammal)

5. Faxszam (nemzetkézi vagy belfoldi szamként,
utdbbi esetben kérzetszammal, illetve szolgaltatds-
vagy halézatkijel6l6 szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim
7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozénségkapcsolat
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam,
ugyfélfogadas helye, postacime)

9. Az ugyfélszolgdlati vagy kozonségkapcsolati
vezet6 neve

10. Az uigyfélfogadas rendje

Il. Kbzzétételi egység: A szervezeti struktura
A) Adat megnevezése

1. A szervezeti struktdra abrdja (a szervezeti
egységek és vezetGik megnevezésével)

lIl. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi
A) Adat megnevezése

www.mfol.org

1. szamu melléklet: Altalanos kézzétételi lista

B) Megjegyzés

A kozvetlen elérés biztositasaval.

Ha tobb 6nallo Ugyfélszolgalat vagy kdzénségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetGségi adatokat ugyfélszolgdlatonként vagy
kdzonségkapcsolatonként csoportositva.

Ha tobb 6nallé tgyfélszolgalat vagy kézonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérs), akkor az
elérhetGségi adatokat lgyfélszolgalatonként vagy
kdzonségkapcsolatonként csoportositva.

Ha tobb 6nallo tgyfélszolgalat vagy kbzonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltéré), akkor az
elérhetéségi adatokat Ugyfélszolgalatonként vagy
kdzonségkapcsolatonként csoportositva.

B) Megjegyzés

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazé dokumentumokhoz.

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetGjének, vezetSinek, valamint testiileti szerv Az elektronikus levélcim kozvetlen
esetén a testileti tagok neve, beosztas megnevezése, hivatali elérésének biztositasdval.
elérhetésége (telefon, telefax, postacim, elektronikus

levélcim)
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2. A szervezeti egységek vezetGinek neve, beosztas Szervezeti egységenként felsoroldsszerGen.
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, Az elektronikus levélcim kozvetlen
postacim, elektronikus levélcim) elérésének biztositasaval.

1.2. Afelugyelt koltségvetési szervek

l. KGzzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4ll6, vagy alarendeltségében
mikod6 mas kozfeladatot ellatod szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitasa, fellgyelete vagy ellenGrzése alatt 4ll6, vagy A szerv altal alapitott koltségvetési

alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot elldtd szervek szerv  adatait  kilon  kdzzétételi

hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetGsége (telefonszéam, egységben kell kdzzétenni.

telefaxszam, postacim, elektronikus levélcim) Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenGrzése alatt &ll6, vagy A honlap  kozvetlen elérésének

alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot elldté szervek biztositasaval.

honlapjanak URL-je

3. A szerv iranyitdsa, feligyelete vagy ellenGrzése alatt 4ll6, vagy

aldrendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellaté szervek

ugyfélszolgalatanak vagy kozonségkapcsolatdnak elérhetésége

(telefonszam, telefaxszam, (igyfélfogadas helye, postacime),

ugyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodo szervezetek

|. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban allo vagy részvételével miikdod6 gazdalkodd szervezetek
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye, elérhetésége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim),

amelyek a kozfeladatot ellatd szerv tébbségi tulajdondban
allnak, illetve amelyek felett kozvetlen irdnyitdssal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazddlkodd szervezetek tevékenységi
korének leirasa

3. Afentiek szerinti gazdalkodo szervezetek képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetekben a kozfeladatot
ellatod szerv részesedésének mértéke

1.4. K6zalapitvanyok

l. K6zzEétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kbzfeladatot elldtdé Az alapitd  okiratok  kdzvetlen
szerv alapitott, amelyek alapitdi jogdt 6 gyakorotja elérhet&ségének biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye
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3. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezel6 szerve tagjainak
felsorolasa

1.5. Lapok

|. Kozzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok Az elektronikus levélcim kozvetlen
szerkesztGségének és kiaddjanak neve és elérhetésége elérésének biztositasaval.

(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim)

3. A kozfeladatot elldtéo szerv altal alapitott lapok
f6szerkeszt6jének a neve

1.6. Felettes, felligyeleti, torvényességi ellenbrzést vagy felligyeletet gyakorld szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, felligyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatdé szerv felettes, illetve feliigyeleti A honlap és az elektronikus levélcim
szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés kozvetlen elérésének biztositasaval.
elbiralasdra jogosult szervek, ennek hidnyaban a kozfeladatot

ellatd szerv felett torvényességi ellenérzést vagy felligyeletet

gyakorlé szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye,

elérhetGsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,

elektronikus levélcim), honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnydban a kozfeladatot
ellatéd szerv felett torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet

gyakorlo szerv ugyfélszolgalatanak vagy
kdzonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, tgyfélfogadas helye, postacime),

ugyfélfogadasanak rendje
1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv A jogszabaly, az alapité hatdrozat, az

neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly alapité okirat, miikddési engedély

megjelolése, illetve azt alapité hatdrozat, a koltségvetési szerv kdzvetlen elérésének biztositasaval.

alapito okirata, miikodési engedélye

2. A kbltségvetési szerv vezetSje, honlapjanak elérhetésége A honlap  kdzvetlen  elérésének
biztositasaval.
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2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

www.mfoi.org

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskdre

A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot elldté szerv feladatat, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvetd  jogszabdlyok, koézjogi  szervezetszabalyozé
eszk6zok, valamint a szervezeti és m(ikodési szabalyzat vagy
ugyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat
hatdlyos és teljes sz6vege

2. Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kézfeladatot ellatd szerv
feladatarol, tevékenységérsl szOlé tdjékoztatd szovege
magyar és angol nyelven

3.A helyi 0Onkormanyzat
felsorolasa és részletes leirasa

onként wvallalt feladatainak

Il. Kozzétételi egység: A hatdsagi ligyek intézésének rendjével
A) Adat megnevezése

1. Az allamigazgatasi, Onkormdnyzati és egyéb hatdsagi
ugyekben lgyfajtanként és eljarastipusonként a hatdskorrel
rendelkez6 szerv megnevezése, hatdskor gyakorldsanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése

2. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
ugyekben Ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd, hataskor gyakorldsdnak &atruhazédsa esetén a
ténylegesen eljaré szerv illetékességi terilete

3. Az dllamigazgatdsi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
ugyekben az ligyintézéshez szilkséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

4. Az allamigazgatdsi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
ugyekben az eljardsi illetékek, igazgatasi szolgdltatasi dijak
0sszege

5. Az éllamigazgatdsi, Oonkormanyzati és egyéb hatdsagi
ugyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az
Ugyintézést segit§ uUtmutatdk, az lgymenetre vonatkozé
tajékoztatds

6. Az 3dllamigazgatdsi, Onkormanyzati és egyéb hatdsagi
ugyekben az eljardst megindito irat benyujtdsara szolgald
postacim (postafidk szerinti cim, ha van), tgyfélfogadasi vagy
kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6
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B) Megjegyzés

A jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint a szervezeti és mi(ikodési
szabdlyzat vagy ugyrend, az

adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovegét tartalmazd
onallé dokumentumok
elérhet&ségének biztositasaval.

A tartalomjegyzékben a dokumentum
cimét angol nyelven is meg kell jeldlni.

A feladatokat helyi nemzetiségi
onkormanyzatok esetén az adott
nemzetiség nyelvén is meg kell
jelentetni.

kapcsolatos adatok

B) Megjegyzés

A kozzétételi egységen beldl

ugycsoportonként (ligytipusonként) és
eljaras-tipusonként csoportositva.
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7. Az allamigazgatdsi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
Ugyekben az eljarast meginditd irat benyujtasara, elintézésére,
fellebbezésére nyitva allo hataridé

8. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
Ugyekben hasznalt formanyomtatvanyok listdja

9. Az allamigazgatdsi, onkormanyzati, és egyéb hatdsagi
ugyekben igénybe vehet§ elektronikus programok elérése,
id6épontfoglalas

10. Az 3llamigazgatdsi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi
ugyekben az tgytipusokhoz kapcsolédd jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az Ugyfelet megilleté jogokrol és az Ugyfelet
terhel6 kdtelezettségekrél

ll. Kbzzétételi egység: Kbzszolgaltatasok
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot
koltségvetésébdl
megnevezése

2. A kozfeladatot ellaté szerv altal nyuljtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok tartalmanak
leirdsa

3. A kozfeladatot ellaté szerv nyljtott  vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozé tajékoztatds

ellaté szerv dltal

finanszirozott

nyujtott vagy
kozszolgaltatdsok

altal

4. A kozfeladatot ellatdé szerv dltal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok dijanak és az
abbd! adott kedvezmények mértéke

IV. Kbzzétételi egység: A szerv nyilvantartasai
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv dltal sajat fenntartasu
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a kitditetlen
kérdbiv) jegyzéke

2. A kozfeladatot ellatd szerv dltal - alaptevékenysége
keretében - gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtdi
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A formanyomtatvanyok
letolthetGségének biztositasaval.

Az elektronikus program kozvetlen
elérésének biztositasaval.

A jogszabalyok kozvetlen elérésének
biztositasaval.

B) Megjegyzés

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a
tajékoztatasokat onallo
dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt
formanyomtatvanyok elérhetfségének
biztositasaval.

B) Megjegyzés

Az 3ltalanos kozzétételi listdban csak az
adatokat tartalmazé jegyzéket kell
kozzétenni, azonban a kodzadatkeres§
felé torténé adatszolgaltatdas soran
minden egyes adatbazisrol, illetve
nyilvantartasrol kilon leiré adatot kell
késziteni az Adatbazisokat
meghatdrozo séma alapjan.
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3. A kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gy(ijtott és feldolgozott adatokhoz valé hozzaférés
mddja

4. A kozfeladatot elldtd szerv dltal - alaptevékenysége
keretében - gy(ijtott és feldolgozott adatokrél vald
masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egyseg: Nyilvanos kiadvanyok
A) Adat megnevezése

1. A kézfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cimei
2. A koézfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai témajanak
leirasa

3. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaihoz vald
hozzaférés médja

4. A kdzfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaiért fizetendd
koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

VI. Kézzétételi egység: Dontéshozatal, lilések
A) Adat megnevezése

1. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valé allampolgari
kdzremiikédés (véleményezés) modja (erre szolgdléd postai,
illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozataldnak eljdrasi szabalyai
4. A testiileti szerv lilésének helye (irdnyitészam, varos, utca,
hazszam)

5. A testileti szerv megtartott Gléseinek ideje (év, ho, nap, éra
megjeldléssel), valamint nyilvdnossaga, Uléseinek
jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaléi

6. A testiileti szerv tervezett uléseinek ideje (év, ho, nap, d6ra
megjeldléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv (ilései latogathatésaganak rendje
8. A testiileti szerv Gléseinek napirendje

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa
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B) Megjegyzés

Kiadvanyonkénti bontasban.

Amennyiben a honlaprél a kiadvany
letolthet6, a kiadvany elérhet8ségének
biztositasdval.

B) Megjegyzés

Tobb helyszin esetén (ilésenkénti
bontasban.
Az  ilés  jegyzGkonyve, illetve

Osszefoglaldja elérhetéségének

biztositasaval.

Ulésenkénti bontasban.

Ulésenkénti bontasban; a déntések
elérhetdségének biztositasaval.

VII. Kbzzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa
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A dontések
biztositasaval.

elérhetéségének
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2. A testlleti szerv dontéshozatalanak datuma (év, ho, nap
megjeldléssel)

3. A testuleti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

4. A jogszabalyok el6készitésében vald tarsadalmi részvételrdl
sz6l6  tOrvény alapjan kozzéteendS jogszabdlyalkotdsra
irdnyuld koncepcidk, jogszabdlytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok

5. A jogszabalyok el6készitésében vald tarsadalmi részvételrdl
sz8lo torvény alapjan kozzéteendS jogszabalyalkotasra
iranyuld koncepcidk, jogszabalytervezetek tekintetében az
egyeztetés allapota

6. A helyi onkormanyzat képviselG-testlletének nyilvanos
Ulésére benyujtott elSterjesztések a benyujtas id6pontjatoél

7. Osszefoglald a véleményezSk észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitasanak indokairdl

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot elldatd szerv altal kiirt pdlydzatok szakmai
leirdsa, azok eredményei és indoklasuk

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények,
kozlemények

X. Kozzétételi egység: Kozérdek( adatok igénylése

A) Adat megnevezése

1. A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

2. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetGsége
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Dontésenkénti bontdsban; a megfeleld
ulés jegyz8konyve, illetve
Osszefoglaloja elérhetdségének
biztositasaval.

Dontésenkénti bontasban.

A kozadatkeres6  felé  t6rténd
adatszolgdltatas sordan minden egyes

jogszabalytervezetr6l  kilon  leird
adatot kell késziteni a
Jogszabalytervezeteket meghatdrozo
séma alapjan.

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-
tervezetenkénti bontdsban.

A kozadatkeres6  felé  torténd

adatszolgaltatds soran minden egyes
elGterjesztésrél kilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabdlytervezeteket
meghatarozé séma alapjan.

A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek
esetén az elutasitds indokairél nem kell
Osszefoglalot késziteni.

B) Megjegyzés

A kapcsolodd dokumentumok
kozvetlen elérhet6ségének

biztositasaval.

B) Megjegyzés

A hirdetmények, kdzlemények
kozvetlen elérésének biztositasaval.

B) Megjegyzés

Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.
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{postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszéma,
elektronikus levélcime)
4. Az adatvédelmi felelés vagy az informacidés jogokkal
foglalkozo6 személy neve

5. A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében (évé kozérdek(i
adatok felhasznaldsara, hasznositasara vonatkozé altaldnos
szerzGdési feltételek

7. Azon kdzérdeki adatok hasznositasara iranyulo szerzgdések
listaja, amelyekben a kozfeladatot elldté szerv az egyik
szerz6dé fél

Xl. Kbzzétételi egység: Kozzétételi listak
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kilonos kozzétételi
lista

2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé egyedi kdzzétételi
lista
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B) Megjegyzés

A kozzétételt elrendel6 jogszabaly
megnevezésével és elérhetévé
tételével.

A kozzétételt elrendel6 jogszabaly vagy
egyéb aktus megnevezésével,
elérhetévé tételével.

XIl. Kozzétételi egység: A kozadatok Ujrahasznositdsardl szélo torvény szerint Ujrahasznositds céljira

elérhet6 kulturdlis kozadatok
A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kbzadatok .

Gjrahasznositasarol szold torvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérhet§ kulturdlis kdzadatok listdja a rendelkezésre
allé formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levs,a kdzadatok Ujrahasznositasarol
sz6l6 torvény szerint Gjrahasznosithatd kézadat tipusokrol vald
tajékoztatds, a rendelkezésre all6 formatumok megjelslésével

2. Az 1. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok
Ujrahasznositasdra vonatkozo altalanos szerzGdési feltételek
elektronikusan szerkeszthet§ valtozata

3. Az 1. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok .

Ujrahasznositds céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasaért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényez6kkel egylittesen

4. A kozadatok ujrahasznositasardl szold torvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatas

5. A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kozadatok .

Ujrahasznositdsardl szolo térvény szerint kotott kizardlagos
jogot biztositd megallapodasok szerz6dé feleinek megjeldlése,
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a kizdrélagossag id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb Iényeges elemeinek megjeldlése

6. A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositdsarol sz0lé  térvény szerint a  kulturdlis
kdzadatok digitalizaldsara kizarolagos jogot biztositéd
megallapodasok szbvege

7. A kozadatok Ujrahasznositdasardl sz6l6 térvény szerinti azon
jogszabaly, kézjogi szervezetszabalyozd eszkoz,
kdzszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére mutatd
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol rendelkezésre
bocsathato kézadat gy(ijtésével, elGallitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével dsszefliggb koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vald fedezését irja eld a kozfeladatot ellatd szerv
részére

3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A m{ikddés torvényessége, ellenérzések

I. Kbozzétételi egység: Vizsgalatok, ellen6rzések listaja
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos - nyilvanos megallapitasokat tartalmazé - vizsgalatok,
ellenérzések felsorolasa

Il. Kbzzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az Allami SzdmvevSszék ellendrzéseinek  nyilvanos
megallapitasai

IIl. K6zzétételi egység: Egyéb ellengrzések, vizsgalatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgdlatok nyilvanos Idérendben.
megallapitasai

IV. Kbzzétételi egyseg: A mikodés eredményessége, teljesitmény
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot elldtdé szerv  feladatellatdsanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére, hatékonysaganak

és teljesitményének mérésére szolgdldé mutatdk és értékik,
id6beli valtozasuk

V. Kbzzétételi egység: Miikodési statisztika
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
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1. A kozfeladatot elldté szerv tevékenységére vonatkozd,
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyiijtés eredményei,
id6beli valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamoldk

. Kdzzétételi egység: Eves koltségvetések
A) Adat megnevezése

1. A kézfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltségvetései

Il. Kbzzétételi egyseg: Szamviteli beszamoldk
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B) Megjegyzés

Evenkénti bontdsban.

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szdmviteli Beszamoldnként.

térvény szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

Ill. K6zzétételi egység: A koltségvetés vegrehajtasa
A) Adat megnevezése

1. A kbzfeladatot ellaté szervnek a koltségvetés végrehajtasardl
- a kiilén jogszabalyban meghatarozott médon és gyakorisdggal
- készitett beszamoloi

3.3. Koltségvetések, beszamoldk

l. K6zzétételi egység: A foglalkoztatottak
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot elldté szervnél foglalkoztatottak létszédma és
személyi juttatdsaira vonatkozé Gsszesitett adatok

2. A vezet6k és a vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére,
és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése dsszesitett
Osszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtdja és
mértéke Gsszesitve

. Kbzzétételi egység: Tamogatasok
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébél nyujtott, nem
normativ, céljelleg, fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellaté szerv koéltségvetésébdl nydjtott, nem
normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatasok célja

B) Megjegyzés

Beszamoldonként.

B) Megjegyzés

B) Megjegyzés

Tamogatasonként és
kedvezményezettekként lebontva.

3. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nydjtott, nem Tamogatasonként és

normativ, céljellegd, fejlesztési tamogatdsok Gsszege
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4. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébél nyujtott, nem

normativ, céljellegli, fejlesztési tamogatasi program kedvezményezettekként lebontva.

megvaldsitasi helye

Ill. Kozzétételi egység: Szerz6dések
A) Adat megnevezése

1. Az allamhaztartds pénzeszkozei felhaszndldsaval, az
allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefuggd, otmillio forintot elérd vagy azt meghaladé értéku
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
érték( jog atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozé
szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést koté felek
neve, a szerz6dés értéke, hatarozott id6re kotott szerz6dés
esetében annak idGtartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekr§l szolo 2015. évi
CXLIIl. torvény 9.§ (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és
az azok eredményeként kotott szerz6dések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzGdés targyaért kikotott - altaldnos
forgalmi add nélkil szamitott - ellenszolgaltatdst kell érteni,
ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
kozil a magasabb 0Osszeget kell figyelembe venni.
Az idGszakonként visszatér§ - egy évnél hosszabb idétartamra
kotott - szerz6déseknél az  érték  kiszamitdsakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az
egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kdtott azonos
targyu szerz6dések értékét egybe kell szamitani
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Tamogatasonként

B) Megjegyzés

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol

sz6l6 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljdra, Osszegére,
tovabba a tdmogatasi program megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kdzzététel elétt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok
A) Adat megnevezése

1. A koncessziorél szé6l6 térvényben meghatdrozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiraldsrol készitett
emlékeztetSk, palyazat eredménye)

V. KOzzétételi egység: Egyéb kifizetések
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot eliatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara
(igy kulondsen egyesillet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti szervei szamara,
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foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis és
sporttevékenységet segité szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggé kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghaladé kifizetések cimzettjei

VI. Kbzzétételi egyseég: Europai Unié dltal tamogatott fejlesztések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvalosuld fejlesztések A  dokumentumok, a szerzédések,
leirasa, az azokra vonatkozo szerz6dések kozvetlen elérésének biztositasaval.

VIl. Kbzzétételi egység: Kozbeszerzés
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kbzbeszerzési informaciok: éves terv, Osszegzés az ajanlatok Az éves terv koézvetlen elérésének
elbirdlasardl, a megkotott szerz6désekrél biztositasaval.
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2. szamu melléklet: Adatigényléshez kérelem
KERELEM

- [T kezelésében lévd
kézérdekii vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére —

Az igényl6 neve (maganszemély neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mds
szervezet elnevezése):

A képviselé neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet esetén az
eljard képvisel§ megnevezése):

Levelezési cime iranyitészammal:

Napkozbeni elérhetség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

Az igényelt kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatarozasa:

Az igényelt masolatokat az aldbbi formaban kérem:
Q papir

O valasztott elektronikus adathordozé

(| egyéb:

Az igényelt dokumentumok atvétele
Az elkészitett mésolatokat:

1 személyesen kivanom atvenni O postai uton kérem megkildeni

U elektronikus formaban kérem kikiildeni
Ha az adatigénylés teljesitése Magyar Fejlesztésosztonzd Iroda Nonprofit Kft. (tovabbiakban, mint
Tarsasag) alaptevékenységének ellatdasahoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértéki
igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé6 mdsolatot
igényelt, jelentls terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatéarozott 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd 15
napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéku igénybevételével jar, illetve a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a koltségtérités
mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylS lehetGségeirdl az
igényl6t az igény beérkezését kdvetS 15 napon belill tajékoztatni kell.

Vallalom, hogy az (j adatok elGallitasaval és a masolatok készitésével sszefiiggésben felmeriilt
koltségeket legkésébb annak kdzlésétsl szamitott 15 napon beliil a Tarsasag részére megfizetem.

Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavonasa esetén az adatok el@allitasaval osszefliggésben a
visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.
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Tudomasul veszem, hogy a jelentds terjedelmi masolat irdnti igényemet a tdrsasag a koltségtérités
megfizetését kbvetd 15 napon beliil teljesiti.

Aldirasommal tudomadsul veszem, hogy amennyiben az &ltalam benyujtott kozérdek(i adat-
megismerési igény pontositasa, kiegészitése — annak teljesithetdsége érdekében — sziikségessé valik,
és az adatkezel6 megkeresésére nem adom meg az ehhez sziikséges informdciokat, az adatkezeld
igényemet visszavontnak tekinti.

Datum:

Alairas

A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények intézése:

A Tarsasag honlapjan megadott elérhetGségeken.
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3. szdmu melléklet: Nyilatkozat mdsolat atvételérdl
NYILATKOZAT MASOLAT ATVETELERGL

Alulirott (IZ€NYISC MEBNEVEZESE™ ...t e nr et et ser s snenes az alabbiakrol nyilatkozom:

A mai napon az alabb felsorolt iratokrdl (megtekintett anyagok megjeldlése) készitett masolatot
atvettem.

alairas
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